
BBS Simmern Schulbuchliste: Kaufmann/-frau für Büromanagement Schuljahr 2025/2026 

 
Hinweis: Wenn Sie die Bücher gebraucht kaufen, achten Sie unbedingt auf die aktuellen Auflagen! 

 

Titel Lernfelder ISBN Verlag Merkur-Nr. Verfasser Preis 

1. Ausbildungsjahr 

• Büromanagement 1  
Kaufmann/-frau für Büromanagement 1 - 4 

978-3-8120-0671-2 

4. Auflage 2022 
Merkur Verlag 
Rinteln 

0671-04 Hug/Knauer/ 
Lennartz/Speth 

30,00 € 

E-Book 0671-04-DS 

• Erfolgreiches Büromanagement  
mit WORD 2019 – DIN 5008:2020 

1 – 5 

Fachpraxis 

978-3-8120-0816-7  

2. Auflage 2020 
Merkur Verlag 
Rinteln 

0816-02 
Mühlmeyer 25,40 € 

E-Book 0816-02-DS 

• Erfolgreiches Büromanagement 
mit EXCEL 2019 

1 – 4 

Fachpraxis 

978-3-8120-0817-4 

1. Auflage 2019 

Merkur Verlag  
Rinteln 

0817-01 
Zimmermann 21,80 € 

E-Book 0817-01-DS 
 


