
 

 

BBS Simmern Schulbuchliste: Kaufmann/-frau für Büromanagement Schuljahr 2023/2024 

 

Lernfelder Titel ISBN Verlag Merkur-Nr. Verfasser Preis 

1. Ausbildungsjahr 

1 - 4 

Büromanagement 1  
Kaufmann/-frau für Büromanagement 

978-3-8120-0671-2 
4. Auflage 2022 

Merkur Verlag 
Rinteln 

0671-04 Hug/Knauer/ 
Lennartz/Speth 

26,80 € 

DIGITALE VERSION für alle mit Tablet „ „ 0671-04-DS „ „ 

1 – 5 

Fachpraxis 

Erfolgreiches Büromanagement  
mit WORD 2019 – DIN 5008:2020 

978-3-8120-0816-7  
2. Auflage 2020 

Merkur Verlag 
Rinteln 

0813-02 Mühlmeyer 22,80 € 

DIGITALE VERSION für alle mit Tablet „ „ 0816-02-DS „ „ 

1 – 4 

Fachpraxis 

Erfolgreiches Büromanagement 
mit EXCEL 2019 

978-3-8120-0817-4 
1. Auflage 2019 

Merkur Verlag  
Rinteln 

0817-01 Zimmermann 19,60 € 

DIGITALE VERSION für alle mit Tablet „ „ 0817-01-DS „ „ 

2. Ausbildungsjahr 

5 - 8 

Büromanagement 2 
Kaufmann/-frau für Büromanagement 

978-3-8120-0672-9 
4. Auflage 2022 

Merkur Verlag 
Rinteln 

0672-04 Hug/Knauer/ 
Lennartz/Speth/ 
Waltermann 

26,80 € 

DIGITALE VERSION für alle mit Tablet „ „ 0672-04-DS „ „ 

3. Ausbildungsjahr 

9 - 13 

Büromanagement 3 

Kaufmann/-frau für Büromanagement 

978-3-8120-0673-6 

3. Auflage 2019 

Merkur Verlag 

Rinteln 

0673-03 Hug 26,80 € 

DIGITALE VERSION für alle mit Tablet  „ 0672-03-DS „ „ 

„ 
(Arbeitsheft) Lehr-Lern-Arrangements 978-3-8120-1673-5 

3. Auflage 2023 

„ 1673-04 „ 18,80 

DIGITALE VERSION  „ 1673-04-DS „ „ 

 


